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Circolare n.155 

          Al Personale Docente  

Al DSGA dott.ssa Mariachiara Mallia 

                       All’Ufficio Personale      

   Sito 

 
Oggetto: Aggiornamento graduatoria interna d’Istituto - Compilazione modulistica per 

eventuale individuazione Docenti soprannumerari a. s. 2022-2023 

 
Si comunica a quanti in indirizzo che, al fine di procedere all’aggiornamento delle graduatorie interne, 

per l’individuazione del personale Docente soprannumerario, O.M. n.45 del 25/02/2022 è necessario 

compilare i documenti allegati alla presente, per conferma e/o variazione e/o inserimento dei nuovi dati. 

Gli allegati devono essere compilati dal personale scolastico, con incarico a tempo indeterminato 

e con sede di titolarità in questa Istituzione Scolastica. 

La documentazione, in formato PDF, dovrà essere inviata preferibilmente all’indirizzo di posta 

rgee004002@istruzione.it , solo per i casi eccezionali potrà essere presentata brevi manu in segreteria 

- Ufficio Personale- entro il 10 Marzo 2022,  indicando nell’oggetto: “Graduatoria d’Istituto Docente 

a.s. 2022/2023 nome e cognome” . 

Si ricorda che il personale dell’area Amministrativa è a disposizione il giovedì pomeriggio. 

� Il personale docente, per il quale non sono intervenute variazioni, rispetto alla situazione dell’anno 

precedente, già in servizio presso questo istituto, è tenuto a compilare solo  l’Allegato 1 – 

DOCENTE Autodichiarazione Conferma Dati; 

� Il personale, già presente nelle graduatorie valide per l’anno scolastico 2021/2022 che ha  conseguito 

nuovi titoli culturali valutabili e/o ha subito variazioni delle esigenze di famiglia è tenuto a compilare 

e presentare gli Allegati 2 e 3; 

� Il personale che ha diritto all’esclusione dell’inserimento in graduatoria compilerà l’Allegato 4; 

� Il personale scolastico trasferito dall’01/09/2021 dovrà integralmente compilare la modulistica: 

- Scheda individuazione docenti soprannumerari Allegato 5 

- Dichiarazione personale Docenti Allegato 3 

- Dichiarazione esclusione dall’inserimento in graduatoria (per chi ha diritto) Allegato 4 
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Il personale è tenuto a compilare gli allegati sulla base della propria situazione, in caso di mancata 

presentazione della domanda e/o della relativa documentazione, il punteggio nella rispettiva graduatoria 

interna verrà aggiornato d’ufficio sulla base della documentazione agli atti nel fascicolo personale. 

 

Si ricorda la responsabilità civile e penale derivante da false o mendaci dichiarazioni, ai sensi del 

D.P.R. 445/2000, modificato ed integrato dall’art. 15 L. 3/2003 e modificato dall’art.15 della 

L.183/2011. 

L’anzianità di servizio per il personale docente verrà valutata alla data del 31/08/2021. Nella 

valutazione dei titoli generali e delle esigenze di famiglia è necessario che i requisiti sussistano  alla 

data di scadenza del termine di presentazione della domanda. 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Mariella Cocuzza 
Firmato digitalmente 
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